Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 6/P7/2019/2020

Regulamin Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 7 w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym nr 2 w Tomaszowie Mazowieckim

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
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Regulamin Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 7 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w
Tomaszowie Mazowieckim ustalony na podstawie: ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
Oswiatowe(Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290 i 1669), ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.
Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. p0z.967), Statutu Przedszkola nr 7.

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem przedszkola, realizujgcym jego
statutowe zadania dotyczace ksztatcenia, wychowania i opieki.
2. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci, ktéry nie moze by¢

sprzeczny ze Statutem Przedszkola i aktami prawnymi wyzszego rzedu.

Rozdziat Il

Struktura i organizacja pracy Rady Pedagogicznej

81

1. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg dyrektor i wszyscy nauczyciele zatrudnieni w
przedszkolu.

2. Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Zespotu.

3. Rada obraduje na zebraniach.

4. Zebrania sg organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym okresie, po
zakoniczeniu rocznych zajeé oraz w miare biezgcych potrzeb.

5. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg takze bra¢ udziat z gtosem doradczym, osoby
zaproszone przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogiczne;.

6. Zebrania moga byc¢ organizowane z inicjatywy:



§2

10.

11.

12.

13.
14.

a) przewodniczacego,

b) organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny,

c) organu prowadzacego,

d) co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.
Zebrania organizowane sg poza godzinami pracy przedszkola.
Dopuszcza sie prowadzenie zebran Rady Pedagogicznej przez upowaznionego przez
dyrektora Zespotu wicedyrektora.
W nadzwyczajnych sytuacjach zebrania rady, mogg odbywac sie poprzez wideo —
konferencje lub w innej formie poprzez komunikatory fgcznosci elektronicznej,
poczte elektroniczng, kontakt telefoniczny przy uzyciu funkcji gtoSnomodwiacej, jesli
zachodzi taka koniecznos$¢ spowodowana odrebnymi przepisami.
Dyrektor zawiadamia nauczycieli o zebraniu rady w nadzwyczajnych sytuacjach droga
mailowa, przynajmniej na 3 godziny przed jej rozpoczeciem.
Nauczyciel, ktéry z réznych powoddw nie moze uczestniczyé w zebraniu rady on —
line, informuje o tym fakcie dyrektora poprzez drogg mailowg lub smsem. Nie zwalnia
to jednak nauczyciela z obowigzku zapoznania sie z protokotem zebrania rady.
W zebraniach rady on-line nie mogg uczestniczy¢ osoby postronne, ktére nie sg
cztonkami rady.
Ramowy porzadek zebrania on — line nie ulega zmianie.
Stwierdzenie prawomocnosci zebrania on — line (kworum) odbywa sie poprzez
sprawdzenie (odczytanie) listy obecnosci nauczycieli przez przewodniczgcego
zebrania i podanie protokolantowi liczby uczestnikow.
Nauczyciele potwierdzajg swojg obecnos¢ stownie. W przypadku zebrania Rady
Pedagogicznej z wykorzystaniem innych komunikatoréw obecnos¢ jest potwierdzana
poprzez kontakt telefoniczny przy uzyciu funkcji gtoSnomdwigcej lub wystanie
potwierdzenia obecnosci drogg elektroniczng podang przez Przewodniczgcego Rady

Pedagogiczne;j.



Przewodniczacy Rady Pedagogicznej:

1.

Przygotowuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za
zawiadomienie z trzydniowym wyprzedzeniem wszystkich jej cztonkdédw o terminie i
porzadku zebrania. W wyjatkowych przypadkach, przewodniczgcy moze zwotac rade
nadzwyczajng, z pominieciem zawiadomienia.

Zapoznaje Rade z obowigzujgcymi przepisami prawa o$wiatowego oraz omawia tryb i
formy ich realizacji.

Realizuje uchwaty rady przedszkolaoraz rady pedagogicznej, podjete w ramach ich
kompetencji stanowigcych.

Przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogdlne
whnioski wynikajgce ze sprawowania nadzoru pedagogicznego oraz informacji o
dziatalnosci przedszkola.

Dyrektor Zespotu wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ
prowadzgcy oraz organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.Organ sprawujgcy nadzér
pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami
prawa po zasiegnieciu opinii organu prowadzgcego. Rozstrzygniecie organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny jest ostateczne.

Rozdziat Il

Zakres dziatania Rady Pedagogicznej
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1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

a)

b)

d)

zatwierdzanie plandow pracy przedszkola,

podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentdw pedagogicznych w przedszkolu,
po zaopiniowaniu ich projektow przez rade rodzicow,

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli przedszkola,

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy wychowankow przedszkola,



2.

§2

§3

e) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad przedszkolem przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, w
celu doskonalenia pracy przedszkola.

Zasady podejmowania uchwat, decyzji i wyrazania opinii przez rade w formie on-line:

a) przewodniczacy zebrania odczytuje nazwiska uczestnikdw zebrania; kazdy
nauczyciel gtosuje stownie: tak, nie lub wstrzymuje sie od gtosu;

b) przewodniczgcy rady odnotowuje przy nazwisku nauczyciela oddany gtos: tak, nie,
wstrzymuje sie od glosu, zlicza gtosy i przekazuje protokolantowi wyniki gtosowania;

c) podczas zebrania on-line, nie przewiduje sie gtosowania tajnego;

d) uchwaty rady podejmowane w gtosowaniu tajnym zgodnie z art.73 ust.1a, nie mogg
by¢ uchwalane na zebraniu rady podczas wideokonferencji.

e) jezeli w trakcie glosowania Rady Pedagogicznej wystgpig problemy
techniczne, ktdére uniemozliwiajg gtosowanie online, wéwczas gtosowanie
przeprowadza sie na karcie wystanej przez dyrektora do nauczycieli drogg mailowg i

odestanie jej na adres wskazany przez Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej.

1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

a) organizacje pracy przedszkola, w tym tygodniowy rozktad zajec¢ edukacyjnych,

b) projekt planu finansowego przedszkola,

c) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych
wyrdznien,

d) propozycje dyrektora Zespotu lub wicedyrektora w sprawach przydziatu
nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych,

e) kandydatury nauczycieli na stanowisko wicedyrektora lub inne kierownicze
stanowisko;

f) prace dyrektora Zespotu w zwigzku z dokonywaniem oceny jego pracy;

g) programy wychowania przedszkolnego.



1. Rada pedagogiczna przygotowuje projekt statutu przedszkola albo jego zmian i
przedstawia do uchwalenia radzie pedagogicznej.
2. Rada Pedagogiczna moze wystgpic¢ z wnioskiem o odwofanie nauczyciela ze
stanowiska dyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w Zespole.
3. Uchwaty Rady Pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w
obecnosci, co najmniej potowy jej cztonkdéw.
§4
1. Cztonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg do:
a) przestrzegania postanowien prawa przedszkolnego oraz wewnetrznych zarzadzen
dyrektora,
b) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady i jej zespotéw, do
ktorych zostali powotani,
c) sktadania przed Rada sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan,
d) nieujawniania spraw poruszanych na zebraniach Rady Pedagogicznej, ktére moga
naruszac dobra osobiste wychowankéw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i

innych pracownikéw przedszkola.

1. Rada powotuje, w zaleznosci od potrzeb, state lub dorazne zespoty:
a) dziatalno$¢ zespotéw moze dotyczy¢ wybranych zagadnien statutowej dziatalnosci
przedszkola i pracy nauczycieli,
b) praca kieruje przewodniczacy powotany przez rade lub na wniosek
przewodniczgcego Rady,
C) zespdtinformuje rade o wynikach swojej pracy, formutujac wnioski do

zatwierdzenia przez Rade.

Rozdziat IV
Dokumentowanie zebran Rady Pedagogicznej

§1
1. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane komputerowo w elektronicznej
ksiedze protokotdw zebran Rady Pedagogicznej.

2. Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:



4.
5.

§2

§3

opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej,
dotaczeniu do zapisu tresci podjetych uchwat,
wydrukowaniu i udostepnieniu tresci protokotu do wgladu cztonkom Rady

Pedagogicznej w gabinecie wicedyrektora ds. Przedszkola nr 7.

Cztonkowie Rady Pedagogicznej majg prawo po przeczytaniu protokotu do zgtoszenia w
formie pisemnej uwag i poprawek zarowno do tresci protokotu jak i tresci uchwat. Rada
na nastepnym zebraniu decyduje o wprowadzeniu zgtoszonych poprawek i zatwierdzeniu
protokotu.
Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywaé¢ w nim zadnych uwag.
Dokumentowanie pracy rady w formie on — line:

a) protokolant sporzadza protokét z zebrania i przekazuje przewodniczagcemu drogg
mailowa w terminie do 7 dni roboczych;

b) protokoét z zebrania jest odczytywany i zatwierdzany na kolejnym zebraniu rady;
zastrzezenia i uwagi do tresci protokotu zgtasza sie ustnie tuz po jego odczytaniu;
whnioski i sprostowania przesyta sie pocztg elektroniczng do przewodniczgcego w
ciggu trzech dni roboczych od dnia odczytania protokotu;”

C) pozostate zasady dokumentowania pracy rady nie ulegaja zmianie.

1. Protokdt sporzadzajg dwie osoby — protokolanci, wymiennie badz razem — wyznaczeni
sposrod cztonkédw Rady Pedagogicznej na okres 1 roku szkolnego.

2. Protokolant zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu w terminie do 7 dni
roboczych od daty zebrania.

1. Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokotu Rady Pedagogicznej odbywa sie

nastepujgco:

a)

pierwszym zebraniem Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym jest zebranie

plenarne rozpoczynajgce rok szkolny. Temu zebraniu nadany zostaje numer 1 i od



tego zebrania zostajg ponumerowane strony ksiegi protokotéw na dany rok
szkolny, z zachowaniem numeracji ciggtej;

b) protokét z kazdego zebrania zostaje zaopatrzony w: nazwe zebrania Rady
Pedagogicznej, date, imie i nazwisko protokolanta, imie i nazwisko
przewodniczgcego, imienny wykaz cztonkédw Rady Pedagogicznej oraz oséb
zaproszonych, wykaz oséb nieobecnych;

¢) kazde zebranie Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym otrzymuje numeracje
zawierajaca liczbe okreslajaca kolejnos¢ zebrania w danym roku szkolnym,
poczgwszy od pierwszego zebrania, oraz date roku szkolnego.

d) sporzadza sie dwie wersje protokotu: elektroniczng - przechowywang na trwatym
nos$niku oraz wersje wydrukowang, potwierdzong podpisami protokolanta i
przewodniczacego rady ztozonymi w miejscu, w ktdrym zostat protokoét
zakonczony oraz na kazdej stronie. Dokumenty te sg przechowywane w
plastikowych koszulkach w segregatorze znajdujgcym sie u dyrektora zespotu i
wicedyrektora ds. Przedszkola nr 7;

e) za zabezpieczenie: trwatosci protokotéw Rady Pedagogicznej, bezpieczeristwa ich
tresci, bezpieczenistwa ich przechowywania odpowiada dyrektor zespotu oraz

wicedyrektor ds. Przedszkola nr 7.
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1. Szczegotowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wers;ji elektronicznej okresla
»Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej”, ktéra jest
zatacznikiem do niniejszego Regulaminu.

2. Na wstepie segregatora umieszcza sie napis: ,, Rejestr protokotéw zebran Rady
Pedagogicznej z roku szkolnego...”. Protokoty z jednego roku szkolnego tworzg ksiege
protokotow, ktérg po ostatnim zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym
oprawia sie. Ksiege opatruje sie klauzulg , Ksiega protokotow zebran Rady Pedagogiczne;j
Przedszkola nr 7 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Tomaszowie Mazowieckim

odbytych w roku szkolnym .../... . Ksiega zawiera ... Stron...”

3. Ksiega protokotdw powinna zostac zarchiwizowana w postaci elektronicznej na ptycie

CD/DVD w formacie uniemozliwiajgcym powtdrng edycje dokumentdéw. Ptyta



zawierajgca protokoty i zatgczniki do nich jest dotgczana do oprawionej ksiegi
protokotéw po zakoriczeniu roku szkolnego.

4. Do protokotu dotacza sie w formie zatgcznikow listy obecnosci.

5. Ksiege protokotéw Rady Pedagogicznej wraz z jej podstawowymi dokumentami
przechowuje wicedyrektor ds. Przedszkola nr7. Nie moze by¢ ona wynoszona poza
budynek placowki.

6. Ksiegi protokotéw udostepniane sg miedzy innymi zatrudnionym nauczycielom,
upowaznionym przedstawicielom organu prowadzgcego oraz sprawujgcego nadzor
pedagogiczny. Decyzja o udostepnianiu ksiegi protokotdw nalezy do kompetencji

dyrektora zespotu i jest uwarunkowana odrebnymi przepisami.

Rozdziat V
Postanowienie koncowe

1. Regulamin Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



