Regulamin Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 im.
Jana Pawta Il w Tomaszowie Mazowieckim

Podjety Uchwatg nr 4/2019/2020 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 w

Tomaszowie Mazowieckim w dniu 10.12.2019 .

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

81.

Regulamin Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 im. Jana Pawta Il w Tomaszowie
Mazowieckim zostat ustalony na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo

Oswiatowe (Dz.U. z 2019 r.poz. 1148 i 1078).

§2.

Rada ustala regulamin swojej dziatalnosci, ktory nie moze by¢ sprzeczny ze statutem szkoty

i aktami prawnymi wyzszego rzedu.
§3.
llekro¢ w dalszych zapisach jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) szkole —nalezy rozumie¢ Szkote Podstawowag nr 12 im. Jana Pawta Il w Tomaszowie
Mazowieckim;

2) dyrektorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2
w Tomaszowie Mazowieckim;

3) rodzicach — nalezy przez to rozumiec takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujgce piecze zastepcza nad dzieckiem;

4) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng SP nr 12 w Tomaszowie Maz.;

5) uczniach — nalezy przez to rozumieé ucznidw szkoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1;

6) zespole - nalezy przez to rozumiec zespoty dziatajgce w strukturze rady;

7) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje dziatajgce w strukturze rady;



8) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin dziatalnosci Rady Pedagogiczne;j
Szkoty Podstawowej nr 12 w Tomaszowie Maz.;

9) statucie - nalezy przez to rozumiec Statut SP nr 12 w Tomaszowie Maz.;

10) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo O$wiatowe;

11) nauczycielu — nalezy przez to rozumiec¢ takze wychowawce i innego pracownika
pedagogicznego;

12) organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Tomaszéw Mazowiecki
z siedzibg przy ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 10/16, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki;

13) organie nadzorujgcym — nalezy przez to rozumieé tddzkiego Kuratora Oswiaty.

§4.

1. Rada jest kolegialnym organem szkoty, realizujgcym statutowe zadania dotyczgce
ksztatcenia, wychowania oraz opieki.

2. Rada ustala regulamin swej dziatalnosci.

3. Rada wykonuje swoje zadania i realizuje swoje uprawnienia na zebraniach oraz
poprzez dziatanie komisji i zespotow.

4. W szkole, w ktdrej nie zostata powotana rada szkoty, zadania rady szkoty wykonuje

rada pedagogiczna.

Rozdziat I
Postanowienia szczegétowe

§ 5.

Struktura wewnetrzna rady.

1. W skfad rady wchodzg: dyrektor i wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

2. Przewodniczacym rady jest dyrektor, a w razie jego nieobecnosci zastepuje go
wicedyrektor.

3. W strukturze rady w zaleznosci od potrzeb dziatajg state, dziatajgce co najmniej przez
okres jednego roku szkolnego i/lub dorazne, tzn. dziatajgce w okresie krétszym niz rok szkolny,
zespoty i/lub komisje. Obszar ich funkcjonowania moze dotyczyé wybranych zagadnien

statutowe] dziatalnosci szkoty i pracy nauczycieli.
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4. Pracg zespotdw i/lub komisji statych/doraznych kierujg ich przewodniczacy wyznaczeni
przez dyrektora.

5. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy statego/doraznego zespotu/komisji
moga by¢ odwotani w czasie kadencji decyzjg przewodniczacego rady lub na wniosek

cztonkow zespotu/komisji lub samego zainteresowanego.

§ 6.

Prawa i obowiazki przewodniczgcego rady i jej cztonkdw.

1. Przewodniczacy rady:

1) przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebrania rady;

2) analizuje stopien realizacji uchwat rady;

3) realizuje uchwaty rady podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych;

4) zapoznaje rade z obowigzujgcymi przepisami prawa o$wiatowego, prawa
wewnatrzszkolnego, ze szkolnymi regulaminami, procedurami oraz omawia tryb i formy
ich realizacji;

5) powotuje i odwotuje zespoty i komisje nauczycielskie, o ktérych jest mowa w § 5 ust. 3;

6) przedstawia radzie, co najmniej dwa razy w ciggu roku szkolnego, ogdlne wnioski
wynikajgce ze sprawowania nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci szkoty;

7) w sprawach spornych pomiedzy organami szkoty prowadzi postepowanie wyjasniajgce w
trybie, o ktérym jest mowa w statucie;

8) dba o autorytet rady, ochrone praw i godnosci jej cztonkdw.
2. Cztonkowie rady:

1) przestrzegajg postanowien prawa o$wiatowego, wewnetrznych uregulowan prawnych
szkoty oraz zarzadzen dyrektora;

2) czynnie uczestniczg we wszystkich zebraniach i pracach rady oraz jej komisji i zespotéw, do
ktorych zostali powotani;

3) nieobecni na zebraniu zapoznajg sie i sktadajg pisemng informacje w sekretariacie szkoty o
zapoznaniu sie z protokotem i uchwatami przyjetymi na tym zebraniu;

4) realizujg prawomocne uchwaty rady takze wtedy, kiedy zgtosili do nich swoje zastrzezenia;
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5) sktadaja przed radg sprawozdania z realizacji przydzielonych zadan;

6) nie ujawniajg spraw omawianych na zebraniach rady, ktére objete sg tajemnicg
panstwowa lub stuzbowsg;

7) nie ujawniajg spraw omawianych w trakcie zebran rady, ktére moga naruszy¢ dobra
osobiste, godnosc oraz dobre imie pracownikéw szkoty, a takze uczniéw lub ich rodzicéw;

8) godnie zachowujg sie w trakcie zebran rady, w sposéb umozliwiajgcy sprawng realizacje
przyjetego porzadku zebrania;

9) wspottworzg atmosfere zyczliwosci, kolezedstwa i zgodnego wspétdziatania wszystkich
cztonkow rady;

10) prezentujg postawe stuzgcg kreowaniu pozytywnego wizerunku szkoty w srodowisku;

11) moga wnosi¢ do porzadku zebrania sprawy dotyczgce pracy dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej szkoty;

12) majg prawo do prezentowania swoich opinii, zadawania pytan i zgtaszania wnioskéw
podczas zebran rady; w sytuacji, kiedy wniosek nie zostanie rozpatrzony podczas trwania
zebrania, majg prawo, w terminie do 3 dni po zakonczeniu obrad, zgtosi¢ pisemny wniosek
na dziennik do przewodniczgcego rady z prosba o jego rozpatrzenie;

13) majg prawo do ochrony swoich débr osobistych, zwtaszcza godnosci osobistej, zdrowia i

zapewnienia bezpieczenstwa.

§7.

Zadania, kompetencje i uprawnienia rady.

1. Rada ma kompetencje stanowigce i opiniujace.

2. Do kompetencji stanowigcych rady nalezy w szczegdlnosci:

1) zatwierdzanie plandw pracy szkoty;

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole po
zaopiniowaniu ich projektéw przez rade rodzicow;

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

5) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniéw;
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6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty;

7) wspotpraca z radg rodzicéw przy uchwalaniu programu wychowawczo-profilaktycznego

szkoty.

3. Dyrektor wstrzymuje wykonanie uchwat, o ktérych mowa w ust. 2, niezgodnych
Z przepisami prawa.

4. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ
prowadzacy szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

5. Organ sprawujgcy nadzodr pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej
niezgodnosci z przepisami prawa po zasiegnieciu opinii organu prowadzacego szkote.
Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

6. Jezeli rada nie podejmie uchwaty, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, o wynikach klasyfikacji
i promocji uczniéw rozstrzyga dyrektor.

7. W przypadku, gdy dyrektor nie podejmie rozstrzygniecia, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2
o wynikach klasyfikacji i promocji uczniéw rozstrzyga nauczyciel wyznaczony przez organ
prowadzacy szkote.

8. Rada opiniuje w szczegdlnosci:

1) organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych;

2) projekt planu finansowego szkoty;

3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyréznien;

4) propozycje dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé dydaktycznych,

wychowaweczych i opiekuniczych;

9. Opinia wyrazona przez rade moze by¢ pozytywna lub negatywna. Opinia moze
zawierac uzasadnienie.

10. Rada przygotowuje projekt statutu szkoty albo jego zmian i przedstawia do uchwalenia
radzie.

11. Rada moze wystapié z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub

z innego stanowiska kierowniczego w szkole.
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12. W przypadku okreslonym w ust. 11 organ uprawniony do odwotfania jest obowigzany
przeprowadzié postepowanie wyjasniajace i powiadomic o jego wyniku rade w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania wniosku.

13. W sprawie odwotania z funkcji dyrektora rada wnioskuje do organu prowadzacego

szkote.
§8.

Organizacja zebran rady.

1. Zebrania moga by¢ organizowane na wniosek organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny, z inicjatywy dyrektora, organu prowadzgcego szkote albo co najmniej 1/3
cztonkow rady.

2. Zebrania rady odbywajg sie w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

3. W zebraniach rady biorg udziat dyrektor, jako jej przewodniczgcy i wszyscy nauczyciele
zatrudnieni w szkole.

4. W zebraniach rady moga braé udziat, z gtosem doradczym, osoby zapraszane przez jej
przewodniczgcego, za zgodg lub na wniosek rady, w tym przedstawiciele stowarzyszen
i innych organizacji, w szczegdlnosci organizacji harcerskich, ktorych celem statutowym jest
dziatalno$é wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej szkoty.

5. Zebrania rady odbywajg sie zgodnie z przedstawionym przez przewodniczgcego rady
i przyjetym na poczatku roku szkolnego harmonogramem.

6. Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego;

2) w kazdym okresie w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem ucznidw;

3) po zakonczeniu pierwszego okresu oraz rocznych zajeé szkolnych w celu przedstawienia
przez dyrektora szkoty ogélnych wnioskdw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty;

4) oraz w miare biezgcych potrzeb.

7. Przewodniczgcy rady prowadzi i przygotowuje zebrania rady oraz jest odpowiedzialny

za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku zebrania.
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8. O zebraniu nauczyciele powiadamiani sg pisemnie zarzgdzeniem dyrektora, na co
najmniej 5 dni roboczych przed planowanym jego terminem, czyli od ogtoszenia informacji
pisemnej o zebraniu do daty jego zwotania.

9. Zarzadzenia dyrektora podaje sie do wiadomosci nauczycieli w formie papierowej
wytozonej w pokoju nauczycielskim.

10. Zebrania rady mogg by¢ organizowane réwniez w trybie nadzwyczajnym na wniosek

organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkotg oraz z inicjatywy:

1) przewodniczacego rady;
2) organu prowadzacego szkote;

3) co najmniej 1/3 cztonkdw rady.

11. Wystgpienia o organizacje zebrania rady w trybie nadzwyczajnym kierowane sg w
formie pisemnej do przewodniczgcego rady.

12. Wystgpienia o organizacje zebrania rady w trybie nadzwyczajnym powinny okreslaé
przyczyne zorganizowania zebrania oraz okresla¢ pozgdany termin jego przeprowadzenia.

13. Nadzwyczajne zebranie rady moze by¢ zorganizowane w dniu powiadomienia.

14. Zwotanie zebrania w trybie nadzwyczajnym zwalnia przewodniczgcego z przestrzegania
pieciodniowego okresu powiadamiania.

15. Uczestniczenie w pracach rady jest obowigzkiem kazdego cztonka tego organu szkoty.
Usprawiedliwiona nieobecnos¢ na zebraniu rady lub zespotu czy komisji ma miejsce w
wypadku, gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu lekarskim lub jest oddelegowany przez
przewodniczgcego do innych prac lub tez zostat przez niego zwolniony z powodu sytuacji

losowej.

§9.

Przebieg zebran rady.

1. Ramowy porzadek zebrania rady obejmuje:

1) otwarcie zebrania przez przewodniczgcego rady;
2) stwierdzenie prawomocnosci zebrania (Qquorum) przez protokolantow;

3) odczytanie planowanego porzadku zebrania;
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4) zgtaszanie uwag do porzadku zebrania;

5) przyjecie porzadku zebrania;

6) odczytanie przez przewodniczgcego rady sprostowan i poprawek do protokotu
z poprzedniego zebrania pod warunkiem zgtoszenia ich w trybie, o ktérym mowa w §11
ust. 8;

7) przyjecie lub odrzucenie poprawek do protokotu z poprzedniego zebrania;

8) zatwierdzenie protokotu z poprzedniego zebrania wraz z poprawkami lub po ich
odrzuceniu;

9) realizacje kolejnych punktéw porzadku zebrania (w razie potrzeby zgtaszanie wnioskéw
merytorycznych);

10) sprawy rézne wniesione przez cztonkéw rady;

11) wolne wnioski;

12) zamkniecie zebrania przez przewodniczgcego po wyczerpaniu porzadku zebrania.

§ 10.

Zasady podejmowania uchwal, decyzji i wyrazania opinii przez rade.

1. Rada podejmuje uchwaty, decyzje oraz wyraza opinie zawsze w drodze gtosowania.

2. Gtosowanie moze by¢ jawne, tzn. poprzez podniesienie reki lub tajne poprzez
wypetnienie karty do gtosowania.

3. Gtosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy zebrania, a glosowanie tajne
przeprowadza komisja skrutacyjna, o ktérej mowa w § 10ust.12.

4. Uchwaty, decyzje i opinie rady sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw. Przez zwyktg wiekszos¢ gtoséw nalezy rozumiec
taka liczbe gtosow "za", ktéra przewyzsza co najmniej o jeden gtos liczbe gtoséw "przeciw".
Pomija sie gtosy "wstrzymujace sie".

5. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,,za” i ,przeciw”, rozstrzyga powtdrne gtosowanie.
W przypadku ponownego braku rozstrzygniecia w przedmiocie gtosowania decyduje
przewodniczgcy rady.

6. Uchwaty rady podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami petnigcymi funkcje
kierownicze w szkole lub w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatéw na takie

stanowiska podejmowane sg w gtosowaniu tajnym.

Strona 8 z 15


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-05-2019&qplikid=4186#_blank

7. Gtosowanie tajne przeprowadza sie:

1) w sprawach, ktérych wymagajg tego przepisy prawa;

2) w sprawach personalnych dotyczacych cztonkéw rady i innych pracownikéw szkoty, a w
szczegoblnosci zwigzanych z przyznawaniem nagrdd prezydenta, kuratora, ministra Edukacji
Narodowej;

3) na zarzadzenie prowadzacego zebranie;

4) na wniosek cztonka rady po uprzednim jawnym gtosowaniu nad przyjeciem tajnosci

gtosowania poparty zwyktg wiekszoscia gtoséw,

8. Gtosowanie tajne rada przeprowadza réwniez przy wyborze swoich przedstawicieli do
Komisji Konkursowej wytaniajgcej kandydata na stanowisko dyrektora.

9. Na karcie do gtosowania kandydaci umieszczeni sg alfabetycznie.

10. Przedstawicielami rady zostajg ci kandydaci, ktdrzy uzyskajg najwiekszg liczbe gtoséw.

11. W przypadku réwnej liczby gtoséw otrzymanych przez kandydatéw na miejscu
uprawniajgcym do udziatu w Komisji Konkursowej, zarzadza sie powtdrne gtosowanie,
pomiedzy tymi kandydatami.

12. W celu ustalenia wynikdéw gtosowania tajnego rada powotuje w gtosowaniu jawnym
trzyosobowag komisje skrutacyjng. Cztonkowie tej komisji nie moga by¢ podmiotem
gtosowania w sprawach personalnych, np. podczas wyboréw cztonkéw komisji konkursowe;j.

13. Komisja sprawdza i rozdaje opieczetowane karty do gtosowania oraz instruuje
o technice gtosowania.

14. Gtosy oddawane sg do urny w obecnosci co najmniej dwéch cztonkéw komisji.

15. Komisja ogtasza ustalone wyniki gtosowania, ktére odnotowuje sie w protokole.

16. Opieczetowane przez komisje karty do gtosowania przewodniczacy rady przechowuje
do dnia zatwierdzenia protokotu.

17. Uchwaty, decyzje i opinie rady stajg sie prawomocne z chwilg ich podjecia.

§11.

Dokumentowanie pracy rady.

1. Zzebrania rady sporzgdza sie protokét. Obrady protokotuje jeden z cztonkdw rady,

zwany protokolantem.
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2. Protokolant zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu w terminie do 7 dni
roboczych od daty zebrania. W przypadku niemoznosci sporzadzenia protokotu w terminie,
np. choroba protokolanta, przyjecie protokotu z danego zebrania odbywa sie na kolejnym
zebraniu rady.

3. Kolejne protokoty z zebran rady numeruje sie cyframi rzymskimi famanymi przez rok
szkolny. Z poczagtkiem roku szkolnego zaczyna sie nowa numeracja. Dopuszcza sie rozpoczecie
nowej numeracji dla protokotéw z zebran rady, ktére odbywajg sie tuz przez rozpoczeciem
nowego roku szkolnego i dotyczg jego organizacji.

4. Protokét sporzadza sie w jednym egzemplarzu z wykorzystaniem edytora tekstu. Kazda
strona wydrukowanego protokotu jest parafowana przez protokolanta i przewodniczacego
zebrania. Strony protokotu s3 numerowane kolejno z zachowaniem ciggtosci od pierwszej
strony pierwszego protokotu do ostatniej strony ostatniego protokotu w danym roku
szkolnym.

5. Dokumenty, a w szczegdlnosci sprawozdania w tym: klasyfikacyjne, z pracy
specjalistow, a takze plany pracy i inne stanowig zatgczniki do protokotéw. Dokumenty
sporzgdza sie z wykorzystaniem edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego i innych programow
komputerowych.

6. Protokot zebrania rady powinien zawierac:

1) date zebrania;

2) podstawe prawng zwotania zebrania, czyli numer zarzgdzenia dyrektora;

3) stwierdzenie prawomocnosci zebrania (quorum);

4) okreslenie liczby oséb obecnych;

5) imienny wykaz cztonkéw rady w kolejnosci alfabetycznej wraz z podpisem cztonka
potwierdzajgcym jego obecnos$é na zebraniu;

6) imienny wykaz oséb uczestniczgcych w zebraniu z glosem doradczym, jezeli taka sytuacja
miata miejsce;

7) zatwierdzony porzadek zebrania;

8) informacje o zatwierdzeniu protokotu z poprzedniego zebrania;

9) streszczenie przebiegu zebrania, wystgpien i dyskusji;

10) tres¢ podjetych uchwat, decyzji;

11) tres¢ zgtoszonych wnioskéw (z podaniem nazwiska zgtaszajgcego);
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12) podpis protokolanta, podpis przewodniczgcego oraz pieczec szkoty;
13) numeracje u dotu kazdej strony protokotu (cigg dalszy numeracji stron protokotu z

poprzedniego zebrania).

7. Uchwaty i protokdt zebrania jest dostepny dla wszystkich cztonkéw rady w
sekretariacie zespotu w celu zapoznania sie z ich trescig najpdzniej w ciggu czternastu dni od
zebrania. Informacje o dostepnosci protokotu protokolant zamieszcza w dzienniku
elektronicznym.

8. Whnioski i sprostowania do tresci protokotu zgtasza sie na pismie do przewodniczgcego
w ciggu trzech dni roboczych od dnia udostepnienia protokotu do wgladu. Zgtoszone w
terminie i tylko takie sg poddawane pod gtosowanie rady na najblizszym zebraniu.

9. Whnioski i sprostowania rozpatruje dyrektor w konsultacji z kadrg kierowniczg i
protokolantami.

10. Whnioski i sprostowania zasadne i zgodne z przepisami prawa oraz obowigzujgcymi
regulaminami zostajg uwzglednione w protokole kolejnego zebrania, po uprzednim
przedstawieniu i poddaniu pod gtosowanie radzie.

11. Podstawowym dokumentem dziatalnosci rady staje sie ksiega protokotdéw, ktérg

tworzy sie po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

1) cz. A—strona tytutowa opieczetowana — zat. nr 1;
2) cz. B —rejestr protokotéow — zat. nr 2;

3) cz. C - spis uchwat za dany rok szkolny — zat. nr 3;
4) cz. D — protokoty wraz z listami obecnosci;

5) cz. E — zataczniki.

12. Opieczetowang i podpisang przez dyrektora szkoty ksiege zaopatruje sie klauzula:
»Ksiega protokotéw zebran Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 im. Jana Pawfa Il w
Tomaszowie Mazowieckim odbytych w roku szkolnym ... Ksiega zawiera ... stron i obejmuje
okres od dnia ... do dnia ...”. Ksiege przekazuje sie do zszycia w sposdb trwaty na koniec
kazdego roku szkolnego.

13. Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrebnymi przepisami.

14. Za zabezpieczenie trwatosci protokotéw, bezpieczenstwa ich tresci, bezpieczenstwa ich

przechowywania odpowiada dyrektor.
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§12.

Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran rady.

1. Zzebrania rady sporzadza sie protokot, spisujgc go w wersji elektronicznej (ustawienie

stron: margines gorny, dolny i lewy po 2,5 cm, a prawy: 1,5 cm).

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

2. Protokoét sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

tytut: Protokdt numer .... z zebrania Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 im. Jana
Pawta Il w Tomaszowie Mazowieckim w dniu ... (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 14 Times
New Roman, odstep 1,5 interlinii, wysrodkowany, wyttuszczenie);

I. stwierdzenie prawomocnosci obrad: W zebraniu brato udziat ... cztonkéw Rady
Pedagogicznej wg listy obecnosci. Przebieg obrad protokotowata pani ... (zapis tej czesci
czcionka rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii, wyttuszczenie wyrazow:
»Stwierdzenie prawomocnosci obrad”);

Il. porzagdek zebrania na podstawie zarzagdzenia Dyrektora Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 2 w Tomaszowie Mazowieckim (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 12
Times New Roman, odstep 1,5 interlinii, wyttuszczenie wyrazéw: , Porzadek zebrania”);

lll. przebieg obrad; tres¢ protokotu stanowig odniesienia do punktéw zawartych w
porzadku obrad, w kolejnosci zgodnej z zaopiniowanym porzgdkiem (Ad.1, Ad.2), np. ,Ad.2
Dyrektor ... / Przewodniczacy rady pedagogicznej stwierdzit brak zastrzezer wniesionych
na piSmie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym zwrécit sie do wszystkich o
zatwierdzenie poprzedniego protokotu przez gtosowanie.” lub ,Rada pedagogiczna
jednomyslnie zatwierdzita protokét poprzedniego zebrania.” (zapis tej czesci czcionka
rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii, wyttuszczenie wyrazéw: ,Przebieg
obrad” oraz kolejnych odniesien, np. Ad.1);

zapis koricowy, np. ,,Na tym przewodniczgcy obrad zakonczyt zebranie.”;

przebieg zebrania zapisuje sie cyframi arabskimi (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczgcego), a szczegobty literami, np. ,a)” i tiretami ,,-”;
W zapisie tresci mozna zastosowac protokotfowanie uproszczone tj. nie notuje sie
szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikte;

na zyczenie uczestnika zebrania jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

3. W protokole stosuje sie zwroty:
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)
2)

3)

4)

po dyskusiji ustalono, ze ... ;

po dyskusji, w ktorej zabrato gtos ... oséb ustalono, ze ... ;

po dyskusji, w ktérej gtos zabrali .... ustalono, ze ... ;

na podstawie gtosowania ustalono, ze ..., wyniki gtosowania: ... 0séb ,za”, ...0séb
»przeciw”, ...0séb wstrzymato sie od gtosu;

w posiedzeniu wzieli udziat zaproszeni goscie ...;

protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.

4. Ponadto:

w protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazéw do celéw statystycznych;

w tzw. nagtéwku na kazdej stronie znajduje sie zapis: Protokét zebrania Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 im. Jana Pawta |l w Tomaszowie Mazowieckim z
dnia ... (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 10 Times New Roman, kursywg, wyréwnanie do
prawej);

w tzw. stopce na kazdej stronie znajduja sie:

a) numer strony zapisany w prawym dolnym rogu cyframi arabskimi, w formacie:1, 2, 3,
b) zapis: podpis protokolanta umieszczony po lewej stronie,

c) pieczec¢ szkoty umieszczona po prawej stronie,

(zapis czesci b), c) czcionkg rozmiar 10 Times New Roman, kursywg);

na koncu protokotu zamieszcza sie zapis:

Protokot zawiera ... stron.

Protokdt zawiera ... zatgcznikéw.

Protokotowat/a: ...

Przewodniczacy/a Rady Pedagogiczne;j:

(czcionka rozmiar 12 Times New Roman, wyttuszczony, wysrodkowany).

5. Stosuje sie opracowany wzdor uchwat:

Strona 13 z 15



Uchwata Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 im. Jana Pawta [lw Tomaszowie

Mazowieckim nr ... / rok szkolny z dnia ...w sprawie ...(Podanie Podstawy Prawnej np.: Na

podstawie art. ... ust..... ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U.z 2019 .,

poz. 1148 i 1078) (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 14 Times New Roman, wyttuszczenie,

wysrodkowanie, odstep 1,5 interlinii).

Rada Pedagogiczna uchwala, co nastepuje:

§1

§2

§ 3 Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorowi szkoty.

§ 4 Uchwata wchodzi w zycie z dniem .../podjecia.

Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej

(podpis i pieczed)

Uchwata zostata przyjeta iloscig gtoséw:

Za. ...

przeciw: ...

wstrzymato sie: ...

(zapis tej czesci czcionkg 12 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii).

6. Protokot zebrania podpisuje przewodniczacy zebrania i protokolant. Liste obecnosci

zatgcza sie do protokotu.
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Rozdziat IV
Zmiany Regulaminu i postanowienia koicowe

§13.

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
2. Zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonane w drodze uchwaty rady.

3. Regulamin jest dostepny na platformie e-learningowej szkoty.
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